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1 基本功能簡介

1.1 登入 PLM 系統後，於 Home 頁籤的 Overview 可看到如下畫面，Assignments 區塊顯示指派在

使用者身上的工作，可使用右方的 Current View 下拉選單切換不同檢視方式：Open (未完成)、

Closed (已完成)、All (所有)。

※ 注意: 所有簽核文件的動作由 Home 頁面進行。

1.2 切換上方的 Library 頁籤可看到如下畫面，Libraries 區塊顯示使用者可建立或存取的文件類型，

點選左方的超連結進入各個物件庫，可建立新文件或檢視已建立的文件。

※ 注意: 所有建立文件的動作由 Library 頁面進行。
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1.3 建立的文件必須使用文件範本編輯，可至 Standard DOC 物件庫下載。

1.4 點選上方的 FAQ 頁籤可檢視常見問題集，有系統操作上的問題可先來這裡尋求解答。
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2 使用文件範本進行編輯

2.1 編輯下載的 Software Document (軟體版本通知單) 文件，填上各欄位內容後另存新檔，檔名請

以「程式編號_表單版次」規則命名。(表單版本規則請參考：附錄 A)
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2.2 編輯下載的 MFG_SW_Verification_Notice (產測軟體驗證報告) 文件，填上各欄位內容後另存

新檔，檔名請以「程式編號_表單版次_Report_驗證單位」規則命名。
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3 建立新文件–建立者產生新文件

3.1 於 Libraries 中選擇 Software (軟體版本通知單) 文件類型

3.2 點選下圖「建立新文件」的圖示
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3.3 依下圖所示上傳檔案及填上屬性內容。Design Phase 這個屬性，若要發暫行版，選擇 Pilot Run；

若要發正式版，選擇 MP。※注意：新文件在 Design Phase 一開始選擇後，即決定該文件是暫

行版或正式版流程，後續即使將 Design Phase 變更也無法變更文件流程，請謹慎選擇。

3.4 依下圖所示上傳其他附件，所有檔案上傳完畢後，按 Finish 完成建立文件的動作。
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3.5 文件建立完成會出現如下訊息。

3.6 從 Folder Contents 可以看到新建立的文件，此時文件尚未送簽。

3.7 在 PLM 系統中，文件可以與專案建立關聯，如此即可方便從專案目錄中，檢視與該專案相關

的各類文件。PLM 系統導入初期，系統上的專案較不完整，不強制要求建立關聯，若專案已

建立在系統中，建立關聯有助於專案資料的整理。建立關聯的動作，必須在文件送簽前完成，

即文件的狀態必須是 Temp Initial 或 Initial 時才可進行，若文件已送簽即無法再建立關聯。在

文件資料夾中，點選 Actions，選擇 Add to Project。
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3.8 尋找系統中已建立的專案，按下 Find 按鈕。

3.9 依下圖步驟尋找並選取欲加入的專案，注意若搜尋條件不完整時，必須使用萬用字元「*」。

PLM 系統中的權限定義較嚴謹，搜尋時只會尋找到自己為該專案成員的專案，因此每個人的

搜尋結果不一定相同。若搜尋不到時，可能該專案為舊專案並未建立在 PLM 系統中，或已建

立但自己並未被加入為該專案成員，請聯絡 PM 協助。
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3.10 專案選取完畢後，指定放置的路徑，按下 Browse 按鈕。

3.11 專案路徑下有各類文件的子目錄，軟體版本文件請統一放置於 Software 子目錄以方便尋找。

3.12 路徑指定完畢後，按 Next 繼續。
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3.13 確認欲關聯的專案及路徑正確後，按下 Finish 完成。

3.14 專案關聯成功後，顯示如下訊息。

3.15 在文件的前方會出現如下圖示，表示該份文件已建立與專案的關聯，一份文件可與多個專

案建立關聯，重覆 3.7~3.14 步驟即可。
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3.16 切換到 Project 的檢視。(同樣這裏也只會出現自己為該專案成員的專案)

3.17 在該專案路徑下的 Software 資料夾，可以看到被關聯的文件。

3.18 若要將關聯移除，由 Actions 選擇 Remove Share 即可，此動作僅將關聯移除，不影響文件。
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4 建立新文件–簽核流程一：建立者將文件送簽

4.1 從 Home -> Overview 的 Assignments 點選下圖的超連結，開始文件的簽核流程。

4.2 注意畫面上方各關卡的簽核指示，依指示檢查文件或上傳檔案。
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4.3 屬性可直接檢視畫面上的 Attributes 區塊，附檔需按小圖示下載檔案。

4.4 指定參與的簽核人員，必須有 MST 或 RDD2 工程師，及 PE 工程師。
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4.5 依產測軟體負責部門，選擇 Submit_to_MST_Engineer 或 Submit_to_RDD2_Engineer，再按下

Complete Task 完成此關卡流程。若有某些因素暫時無法完成此關卡時，可按下 Save 將目前輸

入資料暫時儲存，日後仍需回到此表單完成此關卡流程。

4.6 建立者將文件 Submit 之後，文件才進入簽核流程，此時狀態變為 Under Review
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5 建立新文件–簽核流程二：產測軟體工程師審核

5.1 被指派簽核的工程師，會在 Home -> Overview 的 Assignments 看到下列工作

5.2 依簽核指示檢查文件及上傳檔案後，完成此關卡流程。

5.3 暫行版文件不需附產測軟體驗證報告，請在意見欄位註明，若發行正式版則需附上。
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5.4 正式版文件需附產測軟體驗證報告，使用 Edit Attachment 區段的 Upload/Remove 按鈕。

5.5 使用 Add / Remove 按鈕以 新增/刪除 檔案，檔案新增完畢後，按 Submit 鍵完成。

5.6 新增的檔案可以從 Attachments 欄位檢視
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6 建立新文件–簽核流程三：產品工程師審核

6.1 被指派簽核的工程師，會在 Home -> Overview 的 Assignments 看到下列工作

6.2 依簽核指示檢查文件及上傳檔案後，完成此關卡流程。
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6.3 正式版文件需附產測軟體驗證報告，使用 Edit Attachment 區段的 Upload/Remove 按鈕。

6.4 使用 Add / Remove 按鈕以 新增/刪除 檔案，檔案新增完畢後，按 Submit 鍵完成。

6.5 新增的檔案可以從 Attachments 欄位檢視
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7 建立新文件–簽核流程四：產測軟體主管審核

7.1 被指派簽核的主管，會在 Home -> Overview 的 Assignments 看到下列工作

7.2 依簽核指示檢查文件及檔案後，完成此關卡流程。
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8 建立新文件–簽核流程五：文管中心審核

8.1 被指派簽核的人員，會在 Home -> Overview 的 Assignments 看到下列工作。

8.2 依簽核指示檢查文件及檔案後，完成此關卡流程。文管中心簽核發行後，流程即結束。
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9 文件改版–建立者將已發行文件改版

9.1 已建立的文件會放在 Library -> Folders 路徑下，若該文件已簽核完畢，可由 Actions 選擇 New

Revision 或 Official Released 將文件改版。

※ New Revision 指的是暫行版或正式版文件進版。

※ Official Released 指的時將暫行版文件轉正式版，僅當文件為暫行版時有此選項。

9.2 當文件由暫行版轉為建立正式版時，Version 欄位會由 TXX.X 變為 1.1，State 欄位會由 Temp

Released 變為 Initial 狀態。
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10文件改版–暫行版文件改版：需發出 DCR，將 DCR 與新版文件建立關聯

10.1 首先將暫行版文件進行 New Revision 的動作，系統將產生新版文件如下。

10.2 接著建立 DCR，於 Libraries 中選擇 0-Design Change Request Form 文件類型。

10.3 點擊下圖「New Change Request」圖示，建立 DCR。
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10.4 填寫 DCR 各個欄位內容，「Category」屬性選「Document Only」，「Type Change」選

「Manufacturility Software」，「No Impact Any Doc」選「No」，「Impact Software」選「Yes」。



文 件 編 號

版 次 1.2

頁 次 26/46
文件名稱 PLM-軟體版本通知單發行及簽核說明

生 效 日 期

正文科技股份有限公司

10.5 加入影響物件，點擊下圖「+」號圖示，加入與此 DCR 關聯的物件。

10.6 可以使用文件名稱或號碼進行搜尋，勾選欲關聯的「軟體版本通知單」後，按下 OK 即可。
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10.7 可看到該份文件已與 DCR 建立關聯。

10.8 若需上傳其他附件，可於此步驟上傳，上傳完畢按下 Finish 結束。
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10.9 此時 DCR 已建立完成，選擇 Related Objects 中的 Affected Objects 檢視，可看到剛才加入的

影響文件。

10.10 DCR 建立完畢後，仍需送簽才會進入簽核流程，回到 Home 會看到剛才建立的 DCR 有一

份 Owner Review Design Change Request 的工作項目，點選左方的超連結進入。
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10.11 注意簽核提示，若該份 DCR 需要加簽其他人員，於選擇人員後，選「Add_CoSigner」，加

簽人員填寫意見後，會再回到建立者身上。若不需要加簽，直接選「Submit_to_Leader」後，

按下「Complete Task」將 DCR 送簽即可。

10.12 DCR 簽核完畢，會產生 DCN (DC Notice)及 DCA (DC Task)，DCR 的建立者會收到一份

Review Design Change Task 的 DCA 工作項目，點選左方的超連結進入。
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10.13 DCA 內會有此 DC 相關的 DCN 號碼，將此 DCN 號碼記下填寫於軟體版本通知單的

「DCN/ECN Number」欄位。此 DCA 等「軟體版本通知單」送簽後再處理。

10.14 回到 Home，在軟體版本通知單的工作項目，點選右方的超連結進入。
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10.15 由 Actions 選擇 Check Out and Edit 將文件出庫進行編輯。

10.16 文件出庫編輯時，記得替換表單主檔，及修改有變動的屬性欄位。按 Next 進行下一步。
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10.17 舊版附件也需移除，換上新版附件。檔案更新完畢後，按下 Check In 將文件入庫即可。
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10.18 進行入庫的動作時，可以在 Comments 欄位填寫備註，記錄此次出庫入庫時所修改的部分，

方便往後可由 History -> Iteration 參考。

10.19 欲進行文件送簽時，再回到 Home 的 Assignments 進行，後續簽核流程同章節 4~8。
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10.20 軟體版本通知單發出後，再回來處理 DCA，於 Comments 欄位敘述工作項目後，選 Approve

將 DCA 簽出。

11文件改版–正式版文件改版：需發出 ECR，將 ECR 與新版文件建立關聯

11.1 ECR 與 DCR 流程幾乎相同，差異處在於 ECR 屬於 Libraries 中的 0-Engineering Change

Request Form 文件類型。
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11.2 ECR 多了一些屬性，「Initial Site」屬性選「GMH」，其他與 DCR 相同。
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11.3 ECR 的簽核流程必須指定 PM，其他與 DCR 相同。

11.4 發出 ECR 後，同樣必須等待 ECR 簽核完畢，產生 ECN 及 ECA 後，將 ECN Number 填在

「軟體版本通知單」中，再進行文件的發行及 ECA 的簽核。
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12退件修改–在簽核流程中被退件：

12.1 當文件被退件時，可從 Home -> Overview 的 Assignments 看到退件通知。

12.2 檢視表單下方的簽核記錄，以了解退件原因。

12.3 再回到 Home -> Overview 的 Assignments 點選另一個超連結修改表單。
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12.4 進入表單後，從 Actions 選擇 Check Out and Edit，將文件出庫進行修改。

12.5 視情況修改主要檔案及屬性後，按 Next 進行下一步。
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12.6 視情況修改次要檔案後，按 Check In 將文件入庫。

12.7 再次確認主要檔案，若無問題直接按 OK 完成。
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12.8 若是系統上的文件名稱需要修改，由 Actions -> Rename 進行修改。

12.9 輸入正確的名稱後，按 OK 完成。
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12.10 回到 Home -> Overview 的 Assignments 將文件再次送簽

12.11 請在 Comments 欄位敘述修改內容，方便後續簽核人員了解。後續簽核流程同章節 5~8。
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13文件比較–當建立的文件不止一版時，系統提供方便的功能進行不同版本間的比較：

13.1 在檢視文件時，系統預設是 General 下的 Attributes and Content 方式，顯示屬性及內容。

13.2 切換到 History 下的 Revision 檢視，可列出不同版次的文件。
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13.3 切換到 History 下的 Iteration 檢視，可列出不同版序的文件。

13.4 在 History 的檢視下，即可進行不同版本間文件的比較，勾選欲比較的文件後，點選天平圖

示的按鈕進行比較。
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13.5 選擇欲比較的項目後按下 OK。

13.6 系統即列出版本間的差異，在此僅會顯示不同的部分，相同的部分不會顯示。
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13.7 若勾選多個文件。

13.8 系統也可同時比較。
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附錄Ａ：文件版本規則

1. 文件版本由系統自動產生，文件版本 = 版次.版序

2. 暫行版版次為 T01,T02,…,T99

3. 正式版版次為 1,2,3,…,99,100,101,102…

4. 每當文件有出庫再入庫的動作時，版序就會加 1，如 T01.1 變為 T01.2。

5. 版序僅表示文件在簽核過程中是否有修改過，最終發行以版次為準，可忽略版序。

6. 暫行版文件轉正式版發行時，版次由 T開頭的暫行版版次改為純數字的正式版版次，如

T02.1 變為 1.1。

7. 版次轉為正式版後,無法再回到暫行版。

8. 於 PLM 發行的文件，不論該文件是否曾在 Portal 系統發行，文件版本一律以 PLM 系統

自動產生為準，即正式版由 V1 開始，暫行版由 T01 開始。

9. 程式編號(Program ID)於建立文件時不可重覆，一個程式編號僅能建立一次新文件，後

續改版必須使用 New Revision 或 Official Released 方式將文件改版。


